ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

ZAMAWIAJACY:

Sad Rejonowy w Lukowie
ul. Staropijarska 1
21 - 400 Lukow

zaprasza Panstwa do zlozenia oferty w postgpowaniu, o wartosci szacunkowej zamoéwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwient publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zgodnie

z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Sadzie Rejonowym w Lukowie na:

Wynajem, instalacje i serwis 1 szt. urzadzenia samoobstugowego terminala ptatniczego typu CAT,

w budynku Sadu Rejonowego w Lukowie

Nr postepowania: A.262.22.2025
(nadany przez Zamawiajqcego)




I. Informacje o Zamawiajacym:

Zamawiajacym jest:

Nazwa: Sad Rejonowy w Lukowie
Adres: ul. Staropijarska 1, 21 - 400 Lukow

2. Osoba prowadzaca postepowanie i upowazniona do kontaktéw jest:
st. inspektor Anna Zaniewicz

Sad Rejonowy w Lukowie
tel. (25) 798 23 48 wew. 213

e-mail: zamowienia.publiczne@lukow.str.gov.pl

I1. Klauzula informacyjna:

1. Sad Rejonowy w Lukowie zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia oferty

W postgpowaniu na ,,Wynajem, instalacje i serwis 1 szt. urzadzenia samoobstugowego

terminala ptatniczego typu CAT, w budynku Sadu Rejonowego w ELukowie” -
Nr postgpowania: A.262.22.2025.

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej 130 000 ztotych,

o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 1., poz. 1320 ze zm.) oraz zgodnie z Regulaminem udzielania

zamoéwienl publicznych w Sadzie Rejonowym w Lukowie.

3. Klauzula informacyjna zastosowana przez Zamawiajacego w__celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO) informuje, iz:

a)

b)

Administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Lukowie, Dyrektor Sadu
Rejonowego w Lukowie lub Sad Rejonowy w Lukowie, ul. Staropijarska 1, 21 - 400 Lukéw,
NIP: 825-14-12-595, REGON 0003230068.

Z inspektorem ochrony danych, Piotrem Juzoniem, mozna si¢ skontaktowa¢ mailowo:

iod@lukow.sr.cov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w przypadku zamoéwient
publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwient publicznych
(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp” lub art. 6 ust. 1 lit. b 1 f RODO
w przypadku realizacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto§é
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zlotych okreslonego w wewnetrznym Regulaminie

postepowania przy zamawianiu dostaw, robot budowlanych lub ustug, ktérych wartoéé
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nie wymaga stosowania ustawy Pzp w zwiazku z ich wartoscig nie przekraczajaca 130 000

zlotych.

d) Odbiorca danych osobowych beda podmioty upowaznione do przetwarzania na podstawie
umowy powietzenia danych w w/w celéw, osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli
informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 1., poz. 902 ze zm.) oraz moga podmioty dzialajace na podstawie
przepisOw prawa.

¢) Dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej
inaczej, niz na podstawie obowiazku prawnego.

f) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:

— przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
w sposOb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

— jezeli okres obowiazywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego przekracza 4 lata,
zamawiajacy przechowuje protokél postgpowania wraz z zalgcznikami przez caly okres
obowiazywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

@  Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo whniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowy Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych lub przepisy krajowe.

h)  Nie przystuguje Pani/Panu:

— prawo do usuni¢cia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktérych podstaws prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

i)  Podanie danych jest obowiazkowe.

j)  Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.

ITI. Przedmiot i opis zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: usluga najmu, instalacji i serwisu 1 szt. urzadzenia
samoobstugowego terminala platniczego typu CAT w budynku Sadu Rejonowego w Lukowie.

2. Szczegélowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone zostaly w ,,Opisie przedmiotu
zamoéwienia” stanowiacym zatgeznik Nr 1 do Zaproszenia oraz wzorze umowy stanowigcym zalacznik
Nr 3.

3. Wykonawca w Formularzu ofertowym - Zalacznik nr 2 do zaproszenia, jest zobowiazany, majac na
uwadze, ze realizacja zakupu e-znakow oraz wnoszenia oplat sadowych i grzywien przy uzyciu kart

platniczych za posrednictwem samoobstugowych terminali CAT, wymaga wspéldziatania z terminalem
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platniczym agenta rozliczeniowego, do zlozenia oS$wiadczenia, ze przyjal do wiadomosci,
iz Zamawiajacy w dniu 25.11.2019 r. podjat wspdlprace z agentem rozliczeniowym First Data Polska
S.A. (obecnie Fiserv Polska S.A.) w zakresie rozliczania i obslugi transakcji oplacanych kartami
platniczymi z uzyciem terminali platniczych (dalej: Terminal POS) w programie wsparcia Obrotu
Bezgotéwkowego (PWOB). Umowa najmu urzadzenia CAT nie moze powodowaé zmiany umowy
z agentem rozliczeniowym oraz nie moze prowadzi¢ do utraty mozliwosci udzialu w programie
wsparcia Obrotu Bezgotéwkowego (PWOB).
4. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV): 30144400-4 - Automaty do pobierania oplat

IV. Termin i sposob realizacji zaméwienia:

1. Wymagany termin wykonywania przedmiotu zaméwienia od dnia 1 stycznia 2026 roku
do dnia 31 grudnia 2026 roku.
2. Dostawa na adres: Sad Rejonowy w Lukowie, ul. Staropijarska 1, 21 - 400 Lukow.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescia wzoru Formularza ofertowego stanowiacego
Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

2. W ofercie nalezy podac ceng brutto oferty za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.

3. Cena oferty musi by¢ wartoscia dodatnia, podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie do dwéch
miejsc po przecinku. W przypadku rozbieznodci w cenie podanej cyfrowo oraz stownie, za prawidlowsa

zostanie przyjeta cena podana slownie.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia w ztozonej ofercie lub ja

wycofa¢ pod warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania ofert. Wszelkie poprawki,
przekreslenia lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane (lub podpisane) przez osobe
podpisujaca oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

5. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - Zalacznik nr 2 do Zaproszenia do zlozenia oferty;

2) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).

VI. Kryteria wyboru oferty:

1. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postgpowaniu jest cena. Zamawiajacy wybierze
oferte najtafsza.

2. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze moze odstapi¢ o wezwania Wykonawcow do zlozenia brakujacych

dokumentéw lub o$wiadczeny, ktorzy nie ztozyli najkorzystniejszej oferty.
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4. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty, o takiej samej cenie,
Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaprosgeniem do zlokenia oferty i zalacznikami
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert. Termin, do
ktérego Wykonawcy beda zwiazani zlozong oferta ustala si¢ na 30 dni liczac od dnia uplywu
ostatecznego terminu do sktadania ofert.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania

przyczyny.

VII. Termin oraz miejsce przestania ofert:

1. Oferte cenowa zgodna z trescia wzoru Formularza Ofertowego oraz wymagane dokumenty nalezy przestac
elektronicznie (skan podpisanej oferty w wersji PDF) lub podpisang podpisem elektronicznym

do dnia: 31.10.2025 roku do godz. 9:30 na adres e-mail: zamowienia.publiczne@lukow.sr.gov.pl.

2. Wszelkie konsekwencje wynikajace ze zlozenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym przez
Zamawiajacego w Zaproszenin do logenia oferty ponosi Wykonaweca.

3. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 31.10.2025 1. o godz. 9:40 w pokoju Nr 30.

5. Z czynno$ci ztozenia ofert, Zamawiajacy sporzadzi informacje¢, ktéra nastepnie umiesci

na stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla niniejszego postepowania.

VIII. Uniewaznienie postepowania, odrzucenie oferty:

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo dokonania wyboru oferty wg kryteridw okreslonych w tresci
niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty.
2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszyc¢

t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
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3) w przypadkach, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 4, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniccia wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy
w sprawie zamowienia publicznego,

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie

bez podania przyczyny.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem
terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegélnosci w przypadku, gdy:

1) jest niezgodna z trescig Zaproszenia do ztozenia oferty,

2) Wykonawca nie potwierdzil spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omylki, o ktérej mowa w Rozdziale VI ust. 5 pkt 3,

5) jest niewazna na podstawie odr¢bnych przepiséw,

6) Wykonawca, bedacy osoba fizyczna, dokona zastrzezenia danych osobowych (np. poprzez
niewskazanie wymaganych informacji), w sposéb uniemozliwiajacy ocen¢ i/lub wybdr oferty
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego,

7) zostala zlozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania.

IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty:

1. Zamawiajacy po dokladnym sprawdzeniu oferty powiadomi o dokonanym wyborze Wykonawce,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza i udzieli mu zaméwienia.

2. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe zgodnie
z zalaczonym do Zaproszenia do zlogenia oferty wzorem (zalacznik nr 3 1 4). O miejscu i terminie
podpisania umowy, Zamawiajacy powiadomi wybranego w postgpowaniu Wykonawce e-mailem
lub telefonicznie.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
uchylal si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza sposrod

pozostatych ofert.
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X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcg oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢

z Wykonawca:

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia

o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawca przekazujq

zgodnie z wyborem Zamawiajacego e-mailem na adres: zamowienia.publiczne@lukow.sr.gov.pl.

2. We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postgpowania zaleca si¢ wskazywaé znak
sprawy postgpowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe nadana przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaprosgenia do tozenia oferty. Tres¢
zapytan do Zaprosgenia do 2logenia oferty wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, bez
ujawniania zrédla zapytania. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaprosgenia do logenia oferty bedzie
dotyczyt udzielonych juz wyjasnienr, Zamawiajacy moze pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyja$nien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zaproszenia do ztozenia oferty i zatacznikow wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na
4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

5. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnieft w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, przedluza termin
skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyja$nieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zfozenia ofert.

6. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci w/w dokumentéw nie wplynal w terminie,
o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

7. Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 5, nie wplywa na bieg terminu sktadania

wniosku o wyjasnienie tresci zaproszenia do zlozenia oferty i zatacznikow.

8. UWAGA: W celu skutecznego zlozenia wniosku o dostep do informacji publicznej konieczne jest
przestanie zapytania na adres e-mail: administracja@lukow.str.gov.pl. W przeciwnym wypadku
wnioskowi o dostgp do informacji publicznej, zlozonemu za posrednictwem e-maila:
zamowienia.publiczne@lukow.st.gov.pl nie zostanie nadany bieg i nie zostanie udzielona odpowiedz na
zadane w tym trybie pytanie.

9. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze zmieni¢
tre$¢ Zaproszgenia do logenia oferty. O zmianach treSci Zaprosgenia do zlogenia oferty Zamawiajacy
niezwlocznie poinformuje Wykonawcdéw na swojej stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
dokumentacja postgpowania.

10.Do udzielania informacji w sprawach formalno-prawnych oraz w zakresie przedmiotu zamdéwienia
upowazniona jest Anna Zaniewicz, tel. (25) 7982348 Wew. 213,

e-mail: zamowienia.publiczne@lukow.sr.gov.pl.
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XI. Wytaczenia:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 1. o sgezegdlnych rozwiqganiach w akresie preciwdziatania wspieranin agresji na Ukraing orag
stugqeyeh ochronie bezpieceristwa narodowego (Dz. U. z 2025 t., poz. 514). zwana dalej ,,Ustawa".

XII. Wykaz zatacznikow:

Wymienione ponizej zalaczniki stanowia integralng cze$¢ Zaproszenia do ztozenia oferty:
1. Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia;

2. Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy;

3. Zalacznik nr 3 - Wzér umowy;
4

. Zalacznik nr 4 - Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

XIII. Informacje dodatkowe:

Wplywy gotéwkowe realizowane sa obecnie za posrednictwem Placowki Poczty Polskiej na rachunki

bankowe Sadu. Sad Rejonowy w Lukowie nie przyjmuje bezposrednio wplat gotéwkowych.

Tlo$¢ 1 warto$§é zrealizowanych wplat bezgotéwkowych w okresie ostatnich 12 miesi¢cy: 199.233,85 zi;
934 szt.

Tlo$¢ 1 warto$¢ sprzedanych e-znakow w okresie ostatnich 12 miesigcy - 50.401,00 zt; 1077 szt.

p.o. Dyrektora

Sadu Rejonowego w Lukowie

Beata ;
Pucyk; SR ¢
tukéw
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